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SUNDHEDSSTYRELSEN

Vejledning til ansegningsskema om projektstette til ”Styrket indsats pa epilepsiomra-
det: Tvaerfaglig funktionsevnevurdering og rehabiliteringsindsatser”

Ansegningen skal indeholde folgende skemaer:
1. Ansegningsskema til projektstotte

2. Projektbeskrivelsesskema

3. Budget for hele projektperioden

4. Budget for hvert ar

Alle skemaer udfyldes elektronisk ved indskrivning i fil fra Sundhedsstyrelsens hjemmeside
(www.sst.dk).

De udfyldte skemaer indsendes underskrevet til Sundhedsstyrelsen pr. mail til plan@sst.dk.
Frist for indsendelse af ansegning: 4. september 2020

Bemearkninger til skema 1: Ansegningsskema til projektstotte
1. Her anfores projektets titel.

2. Regioner og kommuner kan sgge om stotte, evt. i samarbejde med tredje part. Under
“kontaktperson’ anferes de personer og e-mail adresser 1 organisationen, hvortil kom-
munikation fra Sundhedsstyrelsen enskes tilsendt.

Her skal det videre fremga, hvilken uddannelse, kompetencer, erfaringer mm., som
kvalificerer projektlederen til at kunne gennemfore projektet.

Projektets varighed: Projekterne skal opstarte ultimo 2020 og vare frem til 31. decem-
ber 2022, med efterfolgende regnskabsafleggelse mm.

3. Hyvis projektet gennemfores som et samarbejdsprojekt. Hvis samarbejdet er heftet op
pa eksisterende samarbejdsaftaler, skal det fremga her. Samarbejdets form og organise-
ring skal fremgd, og roller og ansvarsfordeling 1 gennemforelsen af projektet skal be-
skrives her.

4. Her skal det fremga, hvor stort det ansegte belab er (eksklusiv eventuelt gvrige midler,
jf. punkt 4 og 5). Det er et ufravigeligt krav, at budgettet indferes 1 Sundhedsstyrelsens

budgetskemaer (se nedenfor), og at disse vedlaegges ansegningen.

5. Hyvis der er ansogt eller bevilget tilskud fra andre instanser, fx fonde eller myndigheder,
skal det fremga her.

6. Eventuelt med-/egenfinansiering anfores her. Anfor tillige hvor stor egenfinansieringen
er i belab.

7. Huvis der er svaret ja til spargsmal 4 eller 5, skal projektets samlede budget skrives her.



Bemerkninger til skema 2: Projektbeskrivelsesskema

1.

2.

3.

10.

Her skrives projektets titel.
Her beskrives kort den organisation, som projektet er forankret i.

Her begrundes, hvilken motivation anseger har for at ansege om midler til projektet.
Derudover beskrives det overordnede formal med projektet. Hvad er det, projektet
skal bidrage med, og pa hvilken made?

Her skrives projektets malsetning. Der skal formuleres et klart og konkret mél for pro-
jektet. Malet skal realistisk kunne opfyldes inden for bevillingsperioden. Der skal for-
muleres delmédl, som beskriver den logiske sammenhang mellem elementerne i pro-
jektet, altsa hvordan de enkelte delmal forer frem til, at det overordnede mal nés.
Mialene skal vaere specifikke, de skal kunne dokumenteres/males samt vaere realistiske
og trovaerdige (ogsa 1 forhold til malgruppen), og de skal vaere tidsfastsatte.

Her skal projektets mélgruppe(r) fremga.

Her beskrives indsatser, der forventes udviklet i labet af projektperioden samt eventu-
elle ovrige aktiviteter, som forventes atholdt i projektet. Desuden beskrives, hvordan
indsatserne kan bidrage til en styrkelse af indsatsen for mennesker med nedsat funk-
tionsevne som folge af epilepsi.

Her beskrives projektets organisering samt den ledelsesmessige forankring i organisa-
tionen. Yderligere angives projektets normering fordelt pa faggrupper, personalets
kompetencer, erfaring pa omradet og andre forhold, som bidrager til indsatsen. Her
beskrives det, hvordan kapaciteten og bemandingen planlagges i forhold til den nuvae-
rende praksis.

Her angives det, hvordan der sikres hgj faglig kvalitet 1 indsatsen, herunder hvordan
allerede eksisterende evidens og viden anvendes i projektet.

Det beskrives her, hvordan projektet dokumenterer og afrapporterer indsatsen, herun-
der udformningen af en leverance i1 form af en slutrapport, et vaerktej el.lign., jf. pulje-
opslaget. Angiv i punktform forelebige forslag til, hvordan der folges op pa mal og
delmal, og hvordan projektet afrapporteres. Det bemaerkes, at alle projekter desuden
skal bidrage til Sundhedsstyrelsens tvaergdende evaluering med lebende indberetning
og monitorering, jf. puljeopslaget.

Her opstilles en detaljeret tidsplan, hvor det fremgér hvilke processer og leverancer,
der skal vere opnéet pa hvilke tidspunkter. Denne kan evt. vedlagges som bilag i ske-
maform.



Bemearkninger til skema 3: Budget for hele projektperioden

1.

2.

Her anfores projektets titel.

Her skal det fremgé, hvem der er ansvarlig for regnskabet. Navnet pa denne person
skrives pa budgetskemaet.

Her beskrives udgifter til projektlederne, deres stillingskategori og de dertilherende
lon-/honorarudgifter anfores. Endvidere angives antal arbejdstimer, og den geldende
timesats anfores. Det ansggte lonbeleb skal indeholde pensionsbidrag og feriepenge.
Det forudsettes, at arbejdsgiver dekker lon til sygdom eller sygedagpenge, ligesom
projektet ikke vil fa kompenseret indtegtstab i forbindelse med orlov (fx barsel). Ho-
jere vederlag, herunder tilleg for overarbejde, accepteres kun undtagelsesvist. Lonud-
gifter og honorarer kan ikke reguleres efter det tidspunkt, hvor tildeling af tilskud har
fundet sted.

De samme forudsatninger som i punkt 3, men for projektmedarbejdere.

I forbindelse med kompetenceudvikling, uddannelse af personalet, kurser, temameder,
seminarer o. lign. skal antal forventede kurser o.1. anferes, og antal forventede delta-
gere. Gives der honorar til oplagsholdere, skal det ske pa basis af geldende
overenskomstmassige timesatser fra relevant faglig organisation. Ved udgifter til fx
undervisningsmaterialer skal anferes, hvilke typer der forventes anvendt, og budgettet
skal specificeres for hver type. Der vil kun undtagelsesvis kunne opnas tilskud til ho-
norarer, der overstiger de overenskomstmaessige timesatser.

Her angives et samlet beleb for forventede aktiviteter ud over de i punkt 5 navnte.

Midler anvendt til administration, inklusiv medeaktivitet og transport skal angives.
Typen af transport skal specificeres. Budgettet skal specificeres for hver type. Hvis der
1 ansggningen er indeholdt udgifter til dekning af rejseudgifter, skal offentlige trans-
portmidler anvendes, hvor det er muligt og mest gkonomisk. Benyttes eget motorkere-
tej ydes kilometergodtgerelse efter reglerne om tjenestemands benyttelse af eget be-
fordringsmiddel pé tjenesterejser. Der benyttes statens laveste takst. Der vil kun undta-
gelsesvist kunne opnas tilskud til rejser til udlandet.

Revision af regnskab ved projektafslutning: Det er kun hensigten, at revisionen anven-
des til den endelige revidering af projektet. Det er et krav, at regnskabet revideres af
statsautoriseret revisor. Den arlige status for projektet revideres af modelafdelingens
interne gkonomiansvarlige.

Her kan anfores andre forventede udgifter med specifikation af, hvad udgifterne for-
ventes at vedrere. De tildelte midler kan som udgangspunkt ikke bruges til fysiske for-
bedringer.



Bemerkninger til skema 4: Budget for hvert ar
For samtlige punkter anfores det ansegte belob for hvert dr samt beleb for evt. med/egenfi-
nansiering.

Tilsagnsbrev og stetteudbetaling

For der tildeles stotte, skal Sundhedsstyrelsen udfaerdige et tilsagnsbrev. Projektet kan tidligst
settes 1 gang den dato, hvor Sundhedsstyrelsens tilsagnsbrev er dateret. Sundhedsstyrelsen af-
holder ikke udgifter, der er disponeret over eller aftholdt inden tilsagnsdatoen.

Regnskab, statusrapporter og slutrapport
Krav til regnskabsafleggelse, herunder evt. revidering og pategning af statsautoriseret revisor
fremgar af tilsagnsbrevet og den dertilherende regnskabsinstruks.



	Vejledning til ansøgningsskema til puljeopslag vedr. styrket ind... (D4132899).docx

